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CONSIDERACIONES INICIALES

Para un buen inicio en la preparacién del establecimiento de salud y programacién de turnos en el
modulo de gestion administrativa de e-Qhali se realizara la siguiente secuencia:

1. Asignacion de la Red, Micro Red y Establecimiento de salud (En el caso de Lima Metropolitana se
hard con la nueva organizacién “DIRIS”). Esta actividad se realiza en la Oficina de Desarrollo
Tecnoldgico del Ministerio de Salud

2. Preparacion del establecimiento de salud en el médulo: Se asignara las UPS, carteras de servicio,
turnos, consultorios entre otros valores.

3. Asignacion de turnos para los profesionales de salud. Esta actividad lo realiza el encargado de RRHH
del establecimiento de salud

4. Cada administrador de establecimiento de salud y hospital contara con acceso administrador en la
cual contara con dos bases de datos

+ | Ministerio
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SECCION |

INGRESO AL MODULO DE GESTION ADMINISTRATIVA

Para el ingreso al mddulo, se debe escribir la siguiente direccidn electrdnica:

NN NN NN NN NSNS NS NSNS NN NN NN NGNS NS N NEENEEESENEENEEEEEEEEEEEEE

: http://[Nombre Diris, Diresa,].hcesg.minsa.gob.pe :

Se mostrar la siguiente lista de base de datos establecidos (1), solo haciendo clic ingresamos a la siguiente
pagina. El responsable este modulo va contar con un usuario y contrasefa , luego hacer clic en boton.l_.ogin
==

]
u - | Ministerio
@ PERU [ de salud .
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DESCRIPCION DE LA PAGINA INICIAL DEL MODULO DE GESTION ADMINISTRATIVA

— > Barra de Menu: Contiene diferentes funciones del médulo entre ellas son:
lI configuracion EESS, configuracion redes, programacion, caja, inventario,
empleados entre ofras.

|
R 3

Establecimientos de Salud Nombre de la Compaiia LI iy D e Q

g e e TFilns+  =Agupadopors | % Favorfos + i1 ¢
1 Config. EE.SS. |
: RV IO REN Cgl (3 Codigo RENIPRESS Establecimiento de Salud Categoria UPs Ambientes
i .
| Cosispie) @ g SANFERNANDO 4 f 1l
: Ambientzs
I Cartera Servicios ﬂ
: s Resumen de configuracion
I-—-—-—-—-q establecimiento  de  salud:
e, Resumen de configuracion Contiene el numero de
“"su. establecimiento  de  salud: establecimientos configurados,
Contiene el numero de consultorio, ambientes, cartera
establecimientos configurados, de servicios y turnos.

consultorio, ambientes, cartera
de servicios y turnos.




%ﬁ PERU Ministerio
de Salud Moédulo Gestion Administrativa

Oficina de Innovacién y Desarrollo Tecnoldégico

SECCION I

ASIGNACION DE DIRESA/RED/MICRORED DEL ESTABLECIMIENTO DE SALUD

En esta seccidén ya estara precargada por la Oficina de Desarrollo Tecnoldgico del Ministerio de Salud,
asi que explicaremos como esta configurada.

Se ingresa a la opcién (Configuracion Redes) que se presenta en el Menu de la parte superior (franja
negra). Hacia el lado izquierdo de |la ventana preciamos un menu vertical

PECLLLLLTI T

REETTTITEEE

Config. Redes

RED
MICRORED

El cédigo y el nombre de la DIRESA son proveniente de la informaciéon de RENIPRESS

DIRESA Buscar
Importar Guardar Descartar T Filiros ~ = Agrupado por~ | ¥ Favoriios -
Codigo Nombre DIRESA Estado
21 LIMA ESTE Activo

El cédigo y nombre de la RER.t: ambién el cédigo y nombre de microred son proveniente de la

. . s M
informacién de RENIPRESS . o~
M
: :
o w
A
RED : [omixe reD [Ty O
u
- n H
m Importar : T Filtros = | = Agrupado por« ﬁ'Fa\'ori:os - 1
. . i
DIRESA Codigo V Nombre RED : Estﬂdoé
LIMA ESTE I 01 LIMA ESTE METROPOLITANA I : Activo
. 1
.
.
n
L]
MICRORED Nomkre Micro BJSCEII'...
]
L
m Importar T Fill:os - = Agrupado por - * F
.
RED Codigo v Nombre Micro RED
LIMA ESTE METROPOLITANA I 05 ATE I I




¥ 4 | Ministerio
y PERU| de salud

Oficina de Innovacion y Desarrollo Tecnologico

Moédulo Gestion Administrativa

CONFIGURACION IEDS (IDENTIFICACION ESTANDAR DE DATOS EN SALUD)

Config. IEDS
EESS Categoria
Unidad Ejecutora

CPT

Unidad

Tipo de Ambiente

- Se debe marcar la asignacion de la categoria del nivel de atencién que proviene del RENIPRESS,

seleccionar la unidad e"e_c_:gtora correspondiente determinado por RENIPRESS :

EESS Categoria 4...5 ................................................... n
Unidad Ejecutora
Importar .
. Importar
Categoria " P
Unidad Ejecutora
I-4
HOSPITAL DE REHABILITACION DEL CALLAO
13
RED DE SALUD SAN MIGUEL
-2 SALUD CENTRO AYACUCHO
H HOSITAL DE APOYO CELENDIN
II-E RED BARRANCO CHORRILLOS SURCO
-1 REGION CAJAMARCA-SALUD CAJAMARCA
II-2 DIRECCION DE REDES INTEGRADAS DE SALUD LIMA CENTRO

- La seccién de Unidad Prestadora de Salud (UPS), se debe importar el listado aprobado por

RENIPRESS que los establecimientos de salud, de la siguiente forma.

UPS Template

B iportar ee..q? Clicen boton IMPORTAR

L
'll--l“

-ll-..

El listado de las UPS que estdn en formato Excel o CVS, hacer clic en botén Cargar Fichero al culminar

con la precarga, nuevamente clic botén Validar

L wR AN

FLLA
sawpnrt Cancelar

3
LLLLLLLL *

Seleccione un archivo CSV o Excel para importar.

‘-IIII’:
| Cargar fichero

acargar fichero
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Para editar y afiadir el campo CPT, primero selecciona una UPS haciendo clicen el nombre y Iuego clic

atencwn por pacnente y el CPT que corresponda en la UPS.

: I
221600 COMNSULTA EXTERNA-CESTETRICIA f ATENCION DE LA MUJE—E.S,—

' N
UPS Template / CONSULTA EXTERNA-OBSTETRICIA / ATENCION DE LA MUJER-OBSTETRICIA

B .
e P B Crear Aecion
"

Codigo UPS 221601 = Tiempo atencion 15 o T e T T T P P T T T PP P T T .’
LA R R RN RN NRNNNNNERSRR S -
Nombre UPS CONSULTA EXTERNA-OBSTETRICIA / ATENCION DE LA MU SubEspecialidad -
Especialidad
88 AR AR AR AR A AR A A A AR AR REREERREEEER
= Codigo CPT Nombre CPT Tiempo atencion UPS Template Producto =
.
.
«:

.
o Afadir un elemento
e

- Laseccion de CPT se debe importar el listado aprobado por los establecimientos de salud

CPT
-I:'mpﬂ”” i Clicen botén IMPORTAR :
..llll“ ......-llllllllllllllllllllllllllll

A continuacion, el mismo procedimiento de las UPS

Para completar algunos campos se hace de la siguiente manera: Clic en nombre CPT y se desbloquea
para completar el tiempo de atencion por paciente, luego se busca la UPS que corresponde y luego

como producto para este eJempIo seleccionamos Consulta Externa. @ :--«--«-:--- LT TPTTEEEPEPPT EETPRPPTRELPRRITPECPRRPIRE
20000 Oneticias V. 20002 CONSULTA EXTERNA-OBSTETRICIA/ ATENCION DE LAMUJER + 14 Cans 5 T
/ -IlIIIIlllllllllllllIIIIIIIIIIIIIII....'
~Ns
- Laseccion unidad y tipo de ambiente se debe importar el listado aprobado por los establecimientos
de salud.
Unidad

Tipo de Ambiente

: Ir'npu:urtar.:- . :----.---------’---------------: “--....'0‘.
- *++++-@ Clic en boton IMPORTAR ',.............-Impﬂl'tﬂr ;

ey yuwuns®

A continuacion, el mismo procedimiento de las UPS
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SECCION Il

ESTRUCTURACION DEL ESTABLECIMIENTO DE SALUD

Se ingresa a la opcidn (Configuracidn EESS) que se presenta en el Menu de la parte superior (franja negra).

En esta seccidn, se realiza solo por UNICA VEZ y también se realiza por la Oficina de Desarrollo Tecnoldgico
del Ministerio de Salud, pero conoceremos que contiene:

1. DATOS DEL ESTABLECIMIENTO DE SALUD:
Completar los campos correspondientes del establecimiento de salud son provenientes de RENIPRESS
entre ellos son (direcciéon, cédigo RENIPRESS, propiedad, categoria, teléfono, e-mail, Ubigeo de salud)

e C. S. ZARATE
PERU
e Salud
Informacién General Unidades/Ambientes UPs Cartera de Servicios Consutorios Tumos
Cédigo RENIPRESS 5849 Teléfono 459 2400
Direccién Peri LIMA Teléfono 2 3751283
LIMA, SAN JUAN DE LURIGANCHO Fax
Jr. Los Chasquis y Jr. Yupanquis SIN-Alt. Cdra. 11 de la Av. Email cszarate2 18@notmail. com
Chimu Sitio Web
_________ .ﬂ Producto Cita
Propiedad MINSA DIRESA/DISA LIMA ESTE
Categoria -3 Red SAN JUAN DE LURIGANCHO
Unidad Ejecutora Microred PIEDRA LIZA
Es Class Resolucion
Latitud 0.00000000 rﬂo neda PEN <
Longitud 0.00000000 Activar aqui una nueva moneda antes de crear una nueva
compafiia

.
Importante: En los campos Producto Cita se debe seleccionar Consulta Externa (ya que los

usuarios hardn pagos y configurar la caja) y Mone.da debe seleccionar PEN correspondiente
moneda del Peru (para la caja).

Producto Cita CONSULTA EXTERNA Moneda FEN

2. Asignacion de unidades/ambientes

e Para la asignaciéon debemos hacer clic en b‘c'Jtc'm EDITAR

Establecimientos de Salud/ C. 5. ZARATE

.
N\ <

S ——

e Para agregar el tipo de ambiente y las unidades haciendo clic en ANADIR UN ELEMENTO
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Informacion Genera Unidades/Ambientes UPs Cartera de Servicios Consutorios Tumos

_Lln.id.ad_..___~ Tipo Ambiente Piso Codigo Nombre Ambiente
~

slaments N

(\~ Afiadir un elemento s

S —————

a. Se debe completar los campos como unidad, tipo ambiente (escoger si es asistencial o
administrativo), en que piso se ubica el ambiente, el cédigo que representa la unidad y el nombre
ambiente. Dichos datos son obligatorios.

b. Datos opcionales es las dimensiones del ambiente (largo y ancho).

Al completar los datos, clic en botén GUARDAR @= == == mm o o o s o s —I

o

d. En caso que debemos eliminar una fila, hacer clic en el icono tacho(BORRAR) I
jsﬁblgim\emos de Salud/ C.S. ZARATE |
{wr——————————————————————————l 35180
-
. Nombre de la Compaiiia
[ . | Vinierio
Mud C. S. ZARATE
Lema de la compariia
Por ejemplo, Global Business Solutions
Informacion Genera Unidades/Ambientes urs Cartera de Servicios Consutorios Tumos
,—'Uﬁtﬁd—_ Tipo Ambiente Piso Codigo No|nbr;ﬂ\?15|'e11‘te-~\ Largo Ancho
S - MEDICINA Asistencial 1 med1 Medicina _,/’ 30.00 20.00) @

~_ -
-~ -
B - -
——-_________ —_— — o
- = -

3. Asignacion de Unidades Prestadora de Servicios (UPS)

Para cargar UPS que actualmente estan utilizando el establecimiento de salud, debe hacer clic en botén
+CARGAR UPS, luego clic afiadir un elemento (aparece el listado de UPS precargadas en la seccidn

|
1
| i
: |mm————————— - i
1 ] I
1 ] 1
i ~ o i Cargar UPS I
1 Infarmacion Genera Unidades/Am 1 1
1 ] 1
1 = - 1 1
1 H [ - 1 I
====p Cargar UPS F= Actualizar Cambio 1 Codigo UPS 1
1
-— mid : . ———— :
: 1 I Afiadir un elemento '4.:
Codigo UPS HEE S H
]
]
]
1
Codigo UPS Nombre UPS SuiEspeclal\dad Especialidad Tiempo atencion
221800 CONSULTA EXTERNA-ODONTOLOGIA GENERAL- : 20 @
220000 CONSULTA EXTERNA ] 15 &
124879 Enfermeria- Consulita CRED : 20 @
Afiadir un elemento :
1
1
]

N

[ ) — J
——

4. Asignacion de Cartera de Servicio
Se debe dar clic en afiadir un elemento, emerge una ventana en la cual se completa lo siguiente
a. Cddigo de servicio
b. Nombre del servicio
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c. Activo para chat (se determina cuantos cupos para la cita, se activa haciendo clic
en cuadro y completar el numero)

d. Cupos de referencia (el nimero de atenciones que brindara el profesional
durante el turno)

Crear:Cartera de Servicios

Codigo Servicio | .
Nombre Servicio .

Activo para Chat . .

Cupos de Referencia 0

e. Para cargar en cada cartera de servicio debe enlazar la UPS que corresponde, al
culminar debe hacer clic en botén SELECCIONAR g

L) 1
1
i
- I 1
UFPS de la Cartera Servicio Consultorios 1 1
! 1
1
Codigo UPS 1 : Nombre UPS
; 1
Afiadir un elemento 1 I
1 1
- !
! ]
H
H ]
Buscar 1 1 Q
1
YFiios | = Agrupadopor+ |  Favoritos 1 : 303 ¢ 3
1
Centro de Salud Codigo UPS Nombre UPS 1 : Tiempo Atencion Estado
1
SAN FERNANDO 220000 CONSULTA EXTERNA 1 : 15 Activo
1
SAN FERNANDO 221900 CONSULTA EXTERNA-DDONTOLOGIA GENERAL  qom s mm mem e s o ot s o o d 20 Activo
1
SAN FERNANDO 124879 Enfermeria- Consulta CRED 1 20 Activo
1
1
e |
1 A
" —

5. Asignacion de Consultorios

Para asignar el consultorio, hacer clic en la opcién (1) Consultorios, luego se debe dar clic en el botén
(2) crear, en la cual se completa la informacion del consultorio. Si en caso deseo eliminar la fila, clic
en el icono tacho (borrar).

Cor ios(Alias) Buscar. Q
2 3rav TFillosw | =Agrupadopore | Favoritos w 15757 < | >

EE. S5. Nombre Consultorio Medico Especialista Estado
g) O CS Cajade Agua MEDICINA 01 QUISPE TELLO, ZARELA ELIZABETH Activo
1 (5737 s Caja de Agua ODONTOLOGIA CHICANA MOSQUERA, MARLENY Activo
aea contios C.S Caja de Agua OBSTETRICIA 1 SILVA SULLON, VILMA Activo
Turnos © [ CSCaadeAgua PSICOLOGIA ACOSTA AVILA, GLORIA YSABEL Activo
C.S Caja de Agua SERVICIO SOCIAL SANTOS MAGUINA, ZONIA DOMINGA Activo
C.S Caja de Agua NUTRICION Activo
C.S Caja de Agua TERAPIA FISICA ORTEGA BARROS, ROSARIO GLORIA Activo
C.S Caja de Agua CRED 1 ROMERC CARRILLO, CARLOS ALBERTO Activo
C.S Caja de Agua MEDICINA 02 GOVEA GOMEZ, MARIO Activo
C.S Caja de Agua MEDICINA 03 VALDIVIA RODRIGUEZ, RICARDO MARTIN Activo
C.S Caja de Agua OBSTETRICIA2 MATA YUPANQUI, DONIA MARILYN Activo

6. Asignacion de Turnos

Para la asignacidn se debe realizar lo siguiente:

e Marcar los dias en que se va programar los turnos.

e Marcar afadir un elemento para determinar los turnos.
Por ejemplo:

10
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Dias de Atencion/Programacion

Lunes s
Martes F]
Miercoles £l
Jueves s
Viernes s

Sabado
Domingo

En la fila, se desbloque y elegir el tipo de turno se va registrar, luego escribir la hora de inicio, hora final,
las horas son calculadas automaticamente, marcar la programacidon automatica y si en el consultorio

contara con referencia se debe marcar dicha opcién.

Turno Hora Inicio Hora Fin

Mafiana v 0.00

Tarde

Guardia Diurna

Guardia Nocturna
Guardia Comunitaria

Horas

Programacion Automatica

Referencia

11
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SECCION IV
PRECARGA DE RECURSOS HUMANOS DEL ESTABLECIMIENTO DE SALUD

Se ingresa a la opcién (Empleados) que se presenta en el Menu de la parte superior (franja negra).

Empleados

o

Dicha informacién se puede agregar de dos maneras:

e Individualmente (digitando la informacion basica DNI del personal del establecimiento,
donde dicha informacion sera validada de RENIEC).

e Formato o plantilla de Excel (se requiere una plantilla creada en Excel, la cual importara
la informacién de todo el personal al aplicativo)

INDIVIDUALMENTE

Para ingresar la informacion del trabajador, hacer clic en boton CREAR

Se debe registra
1. Informacion Publica: Consta de informacion de contacto, datos de sector (se

recomienda completar el campo profesion), cargo que desempefia.

Buscar.

* Favoritos =

T Filtros» = Agrupado por = 1407192 € > n =

Infermacion publica Informacion personal

Informacién de contacto
Direccion de trabajo SAN FERNANDO
Movil del trabajo

Ubicacién de trabajo

Correo-e del trabajo

Teléfono trabajo

Datos de Sector

I Profesion Profesion I

Especialidades Todas las Especialidades del profesional

E! ialidad en el E: en el establecimiento de salud
EE.S§

Otra informacién...

Formacion Académica y Profesional

@

Experiencia Laboral Otros Datos Configuracion RRHH

Cargo
Departamento o

Titulo del trabajo .
Jefe de Area -
Monitor =

Tiempo de Trabajo .

12




%@ PERU Ministerio
de Salud Moédulo Gestion Administrativa

Oficina de Innovacién y Desarrollo Tecnoldégico

2. Informacion Personal: esta informacion es obtenida de RENIEC solamente ingresando el
DNI. Si en caso el personal es extranjero, se debe completar los campos teniendo en
cuenta que los campos de color plomo son obligatorios.

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombres
Ciudadania e informacion adicional informacion de contacto
Hesionallied Fais) Eo B ]
Palg Emisor o couier
Dosumento
Tipa cs Dosumenta o ¥ Geiuier?
[ oo E Parcnal
L Mscuro T Gorma E Parconal
Estado ciy Saitoroia v
A
Nacimiento Licencia de Conducir
Falg Fot Slra
. Gadagoris

Degarizmento N -

Nimzra d Likencia
Provincls = -eg

"igenzia hacts
Distrtio men -

Esndo
Foche e Neolmients (3e o
Domicilio segin Reniec
Degarizment = 2| Provincks B =
Dictriz SAN JUIAN DE LURIGANCHD x| Decoripolcn

Domiciie
Domicilio Actual
Degarizmant e 7| Domiolis
Frovineia LMa 3 Rstwncts
Dletrtic AN JUAN DE LURIGANCHO [y
Datos de Contacto
Agalics y Nombros Famnipso Tolafncs Cormo Elecironioe

3. Informacién Academica y/o Profesional : Se seleccionar en el listado, el grado de
instruccion alcanzado luego clic en boton Creare---.

Informacidn publica Informacién personal Formacién Académica y Profesional E)pe’ encia Laboral Otros Datos Configuracién RRHH

Grado de Instruccion Alcanzado

Grado de Instruccion Superior Universitaria Complata : M
Alcanzado @ auiasssss H

Datos Formacidn Basica Datos Formacion Continua Idiomas
Nivel Educativo Descripcién Estudios Institucion Educativa Afio de Obtencion Y
o N
Primaria Completa Y@ il
. g
*a
Secundaria Completa i
...............................
.:' Superior Universitaria Completa ": i}
o .

.........................

13
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4. Experiencia Laboral: Consta '_ ~

de completar la experiencia
laboral del profesional

Licsnclada Enfsrmarla

‘Superier Uriversitaria Comgleta F
s, By

si

Informacion publica Informacidn personal Formacién Académica y Profesional Experiencia Laboral

Cargo Regimen. C.Laboral Centro Laboral

Afiadir un elemento

Otros Datos Configuracion RRHH

Afios Meses

AT ‘Subs b archwo.

Otros datos.

Informacion piblica Informacidn persona Formacion Académica y Profesional Experiencia Laboral Otros Datos

Documentacion Personal

Sube tu archive

Archivo de
documentacion

Seguridad Social

Régimen Pensionario Seguro Compl. de Salud

Tipo de Sistema de v Aportaal SCTR
Pensiones

Regimen Pensionario -

CUSPP

Tipo de Comision v

AFP

Fecha de Inicio -

Régimen Salud
Régimen v

Fecha de Inicio -

Otros Principales

Configuracién RRHH!

6. Configuracién de RRHH.

Informacién publica Informacién personal Formacién Académica y Profesional Experiencia Laboral Otros Datos

Contrato Actual

Examen médico

Estado
Usuario OpenERP

Vehiculo de la

compaifiia

Distancia casa- 0
trabajo

Configuracion RRHH

MASIVO

v En la pagina inicial de empleados, marcar el icono
importar. ..........................................................................

de listado, se visualizara el botén

Buscar ..

T Fitros » | = Agrupadopors % Favoritos « 1407205 ¢ » :‘

Empleados

v Cargar el listado en formato CSV, clic en botdn cargar fichero y por ultimo clic

boton Validar

Importar Cancelar

Seleccione un archivo CSV o Excel para impottar.

Nota: Después de realizar la carga masiva de empleador, revisar los campos llenados y completar los

faltantes

14
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SECCION V

ASIGNACION DE PROGRAMACION DE PERIODOS Y TURNOS

PROGRAMACION Y CREACION DE PERIODOS: Una vez configurado el EESS continuamos con la creacién del Periodo
(mes de atencion). En el menu de franja negra encontramos PROGRAMACION, hacer clic en CREAR.

Programacion

Ministerio ,\a
Importar

Prograggcion Personal

P it ) o
—— Pulse aqui para afadir un nuevo documento
Prograrﬁa-cion Personal

Programacion Consultorios

Médico Programado

Se visualizara una pantalla donde se ingresara:
4+ Periodo (mes/afio)

i Programacion mensual

CENTRO DE SALUD MIRONES BAJOS 0 0
EE' Calendario C... EE' Calendario M

{ Periodo 062018 - Diss 30

4 Programacion de consultorio (se ingresard todos los consultorios ya creados)

Programacion de Consultorio Personal Programado Programacion por Consultorio

Ambiente Cartera Servicio Consultorio (Alias)

med1 MEDICINA GENERAL MEDICINA GENERAL - CONSULTORIC DE MEDICINA o

anfl INMUNIZACIONES INMUNIZACIONES - INMUNIZACIONES o

enfl CRED CRED - CRED 1

obs2 GINECOLOGIA GINECOLOGIA - OBSTETRICIA w

adon1 ODONTOLOGIA ODONTOLOGIA - ODONTOLOGIA o
o

4+ Personal Programado (se ingresara todo el personal ya ingresado): Clic en boton cargar empleados, luego
seleccionar los empleados a programar turno (puede ser mas de uno a la vez) y clic en boton seleccionar.

Pro| Consultorio Personal Programado Programacion por Consultorio
[=IIE = WY ) > Actualizar Cambio
—
Especialidad en el EE.SS Horas Programadas Horas Saldantes
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Cargar Empleados

Nombre Especialidad en el EE.SS Teléfono trabajo
MEDICINA GENERAL 01-2930274
ENFERMERIA

MEDICINA GENERAL

Afiadir un elemento Cuando tenemos el listado de profesionales,
clic en botén cargar especialistas.

Cancelar

Cargar Especialistas |

Al finalizar; €lic en boton Registro Aprobado

+ Reqistro Aprobado

4. Programacion por consultorio (se generara al Aprobar y cerrar la programacion): Las letras de color verde son cupo
libre y de color roja es cupo ocupado.

Turno Alias Consultorio Programado « Dia g:f;r;mados B;I:]ziibles ggﬂ:::dos g:epr:?;idcs Estado
:J'\;E;ma -(7.0- mgg\?lNA GENERAL - glli»ngA18h\ﬂ(E3[E)S1AR LOPEZ 062018 20 23 0 0 Acivo
;ﬂ;g?na -(7.0- :jgg\?lNA GENERAL - g?&gﬁr\égim LOPEZ 010062018 50 0 0 0 Active
':'zrg;e -(13.0- EEB\TINA GENERAL - g?&ﬂ;sh\ﬂggiAR LOPEZ 010612018 20 3 0 0 Active
;aurg; -(14.0- mgg\?lNA GENERAL - glli»ngA18h\ﬂ(E3[E)S1AR LOPEZ 010612018 20 23 0 0 Active
T;g;na -(7.0- m;g\?INA GENERAL - g?&ﬂ;s;é[EﬁAR LOPEZ 0200612018 20 23 0 0 Active

PROGRAMACION POR CONSULTORIO

Programagi¢h / 01/2018 - C.S Caja de Agua
Q = Crear Aceion + 34 ¢ >
w Registro Personal Completado Borrador Programacion Cansultorio Aprobado Cerrado | ™
Programacién Personal
Programacion Personal Programacion mensual
;’jj:”:;‘;;i:i“““"“ oot €21 Gatntarioc. | 2] Caendaion
Periodo 01/2018 Dias 31
Programacion de Consuttorio | Personal Programado  Programacion por Consultorio
& Aclualizar Cambio
Personal Especialidad en el EE.SS Horas Horas
GOVEA GOMEZ, MARIO ADMINISTRACION EN SALUD 0 0
VALDIVIA RODRIGUEZ, RICARDO MARTIN MEDICINA FAMILIAR Y COMUNITARIA 0 0
RICALDE BRICERO, GABRIEL MEDICINA FAMILIAR ¥ COMUNITARIA 0 0
QUISPE TELLO, ZARELA ELIZABETH MEDICINA FAMILIAR ¥ COMUNITARIA 0 0
ACOSTA AVILA, GLORIA YSABEL ADMINISTRACION EN SALUD 0 0
CHICANA MOSQUERA, MERY 0 0
= 5 - 2178mctino=3]4.. COARITE CHOQUEHUANCA, SONIA ADMINISTRACION EN SALUD 0 0
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1. seleccionar el Consultorio
2. Clic en el TURNO (Mafia y/o Tarde) dependiendo del DiA (segtn calendario)
Para programar al personal que realizara la atencigf

Programacion

Buscar.
o n Semana T Filtros » | = Agrupado por~ | # Favoritos ~ =] B
- w lun. mar. mié. jue. vie. sab. dom. & abr20E 3 x
Programacién Personal ] 5 4 B B .
- ln mar. mi. jue e séb  dom.
Programacién Manana - Manana - Manana - Manana - Manana - Manana - Manana -
P ion P 1 ® (8 - (8 - ® - @ - ® - (8 - !
rogramacion Fersena 14.0)nul 14.0)1null 14.0}null 14.0)}null 14.0)-null 14.0}null 2 3 4 5 s
Tarde - Tarde - Tarde - Tarde - Tarde - Tarde - El - v 2 bk o« 15
o (14: (14. - e - o4 - e ERIET) - P e b 2 =
Medico Programado 20.0)-null 20.0)-null 20.0)-null 20.0)null 20.0)-null 20.0)-null . . P -
2 8 9 10 11 12 13 o
Manana - Manana - Manana - Manana - Manana - Manana - Manana -
® - . - e - e - . - @ - e =
14.0)-null 14.0)}null 14.0)-null 14030l 14.0}nul 14.0)-null 14.0)-null CRED - CRED
Tarde - Targe - Targe - Targe - Tarde - Targe - Tarce -
(14: - e - oa - e Bk - e BT - CRED - CRED 1
20.0)-nul 20.0)-nul 20.0)nul 20.0)-nul 20.0)nul 20.0)-nul 20.0)nul
3 15 16 17 18 19 20 21 CRED - CRED 1
Manana - Manana - Manana - Manana - Manana - Manana - Manana -
@ - s . e . e . e . == CRED - CRED 2
14.0)-null 14.0)-nul 14.0)-null 14.0)-null 14.01nul 14.0)-null 14.0)-null ENFERMERIA TAC)
Tarde - Tarde - Tarde - Tarte - Tarde - Targe - Targe -
(1a. - e - e - e - e - e - |oa
20.0)-nul 20.0)-nul 20.0)-null 20.0)-null 20.0)-nul 20.0)-nul 2003wl
n 22 23 24 25 26 27 ) INMUNIZACIONES
Manana - Manana - Manana - Manana - Manana - Manana - Manana - JNMUNIZACIONES 1
® - . - e - e - . - s - e
14.0)-null 14.0)-nul 14.0)-null 14.0)-null 14.04nul 14.0)-null 14.0)-null MEDICINA - MEDICINA 01
Tarde - Tarde - Tarde - Targe - Tarde - Tarde - Tarde -
(1a. - e - oe - e - e - e - |oa - MEDICINA - MEDICINA 01
20.0)-null 20.0)-null 20.0)-nul 20.0)-nul 20.0)-null 20.0)-null 200wl MEDICINA - MEDICINA 1
5 29 30 31
Con tecnologia de Odoo Manana - Manana - Manana - MEDICINA - MEDICINA 02 -

3. Mostrara la siguiente pantalla, Clic en Editar

Manana - (8.33333333333 - 14.0)-null

Borrador Cerrado |

Autogenerado ¢ Cupos Programados
Consultorio 0172018 | C.5. CHACARILLA DE OTERO - INMUNIZACIONES 1 Cupos Adicionales

Alias INMUNIZACIONES - INMUNIZACIONES 1 Cupos Disponibles

Tumo Manana - (8 33333333333 - 14.0)
Dia 09/01/2018

Cupos Ocupados
Cupos Atendidos
Cupos Registrados

Medico Especialista
Cupos Cancelados

Personal Asignado Horarios

Personal Personal Especialidad Status

Cerrar
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4. Escribir el nombre del personal que atendera en el consultorio en Médico Especialista,
Seguidamente clic en guardar

Programacion Consultorios (enero 2018) / 01/2018 | C.S. CHACARILLA DE OTERO - INIy

Descartar 94473947 < | >
Borrador Cerrado

Programacion Personal
Programacion

Programacion Personal

Autogenerado Cupos Pyframados (45
Programacion Consuiltorios Consultori o .

= onsultorio 01/2018 | C.S. CHACARILLA DE OTERO - CupgfAdicionales 3
Médico Programado INMUNIZACIONES 1

Pos Disponibles

Alias INMUNIZACIONES - INMUNIZACIONES 1

/Cupos Ocupados
Turno Manana - (833333333333 - 14.0)

Cupos Atendidos
Dia 09/01/2018

Cupos Registrados
Medico Especialista sanchd

Cupos Cancelados
ROSAS SANCHEZ, JACKELIN

SANCHEZ LAOS, MARLENE JUDITH
Personal Asignado  nwranus
Personal Rol Personal Especialidad Status

Adiadir un elemento

Cav.ternninoiade.0d

CASOS DE REPROGRAMACION DE TURNOS PROGRAMADOS:

A. Cambio de turno anticipado: Dias previos se realiza en cambio del personal asignado a la
atencién se procede de la siguiente manera:
- Clicen el menu izquierdo: Clic en opcidén Programacién de consultorios

{ Programacion Personal
Programacion
Programacion Persenal

Programacion Consultorios

Médico Programado

- Luego visualizara un listado o calendario, los profesionales programados segun turnos,
para este ejemplo el Dr. Malito esta programado el dia de mafiana en la tarde y se necesita
cambiar para la Dra. Perlita, clic en turno seleccionado.

w lun. mar. mié. jue. vie. séb. dom. & jun.2018 3 x
22 1 2 3

lun. marn mié. jue. vie. sab.  dom

4+ 5 8
3 4 5 6 7 B 9 n "
@ MEDICINA GENERAL - MEDICINA

1
24 11 12 13 14 15 16 i MEDICINA GENERAL - MEDICINA

. ' GENERAL 02
2 ‘a 20 21 » 2 24
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- Visualizamos la pagina informativa del turno programado, asi como los cupos (con opcion
de editar dichos campos si son necesarios), clic en botén EDITAR. Luego se cambia al

profesional reemplazo y finalizando clic boton GUARDAR

Autogenerado
Referencia

Consultorio
Programado

Alias

Tumo

Dia

Inicio del Turno

Termino del Turno

Personal

4
’

06/2018 | Caja de Agua - MEDICINA 1

MEDICINA GENERAL - MEDICINA 1
Tarde - (14.0-200)

12/06/2018

12/06/2018 02:00:00 PM

12/06/2018 08:00:00 PM

Médico Especialista

Personal Asignado Horarios

Rol Personal

m ?hm\nar Cerrar

Cupos Programados 15
Cupos Referencia
Cupos Adicionales
Cupos Disponibles
Cupos Ocupados
Cupos Atendidos

Cupos Registrados

e e e wos W oW

Cupos Cancelados

Especialidad

Status

RS

Médico Especialista

Dra. Perlita

Personal Asignade | Horarios

Personal Rol Personal

Afiadir un elemento

Especialidad

Status
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B. Cambio de Medico durante el turno programado: Si durante el turno programado, el
profesional asignado no realiza la atencion, se procedera de la siguiente manera:

- Serealiza la busqueda del turno a reprogramar y solo clic en el botén ACCION, se despliega un
listado, hacer clic en la opcién Cambiar Medico ------------------

Programacion Consultorios / 06/2018 | Caja de Agua - MEDICINA 1 r'd

I

I

I

1

I

I

I

Editar Crear Accion - | |
I

- 1
I

I

1

I

+

I

Eliminar
' Duplicar f
C Cambiar Médico ) <«
Autogenerado 7 Cupos Programados 24
Referencia 7 Cupos Referencia 0
Consultorio 06/2018 | Caja de Agua - MEDICINA 1 Cupos Adicionales 3
Programado . .
Cupos Disponibles 0
Alias MEDICINA GENERAL - MEDICINA 1
Cupos Ocupados 0
Turno M -(7.0-130
anana - ) Cupos Atendidos 0
Dia 11/06/2018
o Cupos Registrados 0
Inicio del Turno 11/06/2018 07:00:00 AM
Cupos Cancelados 0
Termino del Turno 11/06/201€ 01:00:00 PM
Médico Especialista Dr. Malito

Emerge la siguiente ventana en la cual podemos cambiar con el medico reemplazante, al terminar clic en
boton Confirmar Cambio

Cambiar Médico

Médico Actual
Consultorio x Turno 06/2018 | Caja de Agua - MEDICINA 1

Medico
Especialista/Asignado

Dr. Malito

Cambiar por
Medico Dra. Perlita

Especialista/Nuevo
Horarios

\
Se verifica que el modulo haya realizado dicho Turno Manana - (7.0 - 13.0)
cambio de medico Dia 11062018
Inicio del Turno 11/06/2018 07:00:00 AM
Termino del Turno 11/06/2018 01:00:00 PM
Médico Especialista Dra. Perlita

IMPORTANTE: Se debe realizar dicho cambio antes que los pacientes vayan al servicio de TRIAJE para que
no queden registrado con el medico que no va realizar dicha atencion. Este procedimiento solo estd para
el modulo de consulta externa.
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